Zarzadzenie nr 63/2026
Burmistrza Magnuszewa
z dnia 6 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
prowadzeniem Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

Na podstawie art. 34a oraz art. 34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1530 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w
sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz.
440) oraz art. 24 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,Procedure przetwarzania danych osobowych w zwigzku z prowadzeniem Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansoéw Publicznych”, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Zobowigzuje pracownikow uczestniczacych w procesie zawierania, rejestrowania, publikowania oraz
aktualizaciji informacji dotyczgcych uméw podlegajacych wpisowi do Centralnego Rejestru Umow JSFP
do stosowania postanowien Procedury, o ktorej mowa w §1.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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§1
CEL | ZAKRES PROCEDURY

1. Niniejsza procedura okresla zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku z obowigzkiem
udostepniania informacji o umowach zawieranych przez Urzagd Miasta i Gminy w Magnuszewie w
Centralnym Rejestrze Umodw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (dalej: CRU JSFP),
wynikajacym z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Procedura obowiazuje od dnia 6 sierpnia z mocg od dnia 1 lipca 2026 roku i dotyczy wszystkich
pracownikow jednostki zaangazowanych w:

e zawieranie umow w imieniu lub na rzecz jednostki,
¢ wprowadzanie danych do systemu CRU JSFP,

o weryfikacje, aktualizacje i archiwizacje wpisow,

» obstuge zadan podmiotdw danych.

3. Celem procedury jest zapewnienie zgodnosci dziatania jednostki z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej: RODO) przy jednoczesnym petnym

wywigzaniu sie z ustawowego obowigzku publikacji danych w CRU JSFP.

§2
PODSTAWY PRAWNE
Niniejsza procedura zostata opracowana w oparciu o obowigzujace przepisy prawa regulujgce zasady
gospodarowania srodkami publicznymi, udzielania zamowien publicznych, ochrony danych osobowych
oraz odpowiedzialnosci za naruszenie przepisow zwigzanych z wykonywaniem zadan publicznych, w
szczegolnosci:

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

» ustawazdnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych,

e ustawa zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

« ustawa z dnia 14 pazdziernika 2021 r. 0 zmianie ustawy - Kodeks karny oraz niektorych innych
ustaw,

* ustawa zdnia 10 maja 2018 r. o0 ochronie danych osobowych,

« Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (dalej ,,RODQO").

§3



DEFINICIE

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o nizej wymienionych pojeciach, nalezy przez nie rozumiec:

1.

i o W

10.

14

CRU/Rejestr - Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych - system
teleinformatyczny prowadzony przez Ministra Finansow, stuzgcy do gromadzenia, przetwarzania i
udostepniania informacji o umowach zawieranych przez jednostki sektora finanséw publicznych.
JSFP - Jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych.

ADO - Administrator danych osobowych.

IOD — Inspektor Ochrony Danych wyznaczonego przez ADO zgodnie z przepisami RODO.

RCP - Rejestr Czynnosci Przetwarzania.

Kontrahent - podmiot, z ktorym JSFP zawarta umowe podlegajacg wpisowi do CRU, w tym osobe
fizyczng, osobe fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej.

Osoba, ktorej dane dotycza - osobe fizyczng, ktdrej dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z
zawarciem, realizacja lub publikacjg informacji o umowie w CRU.

Whpis do CRU - wprowadzenie, aktualizacja, zmiana lub usuniecie informacji o umowie w systemie
teleinformatycznym CRU.

Wytaczenie jawnosci - ograniczenie lub wytgczenie publikacji informacji w CRU na podstawie
przepisow prawa przewidujgcych ochrone okreslonych informacji lub interesow prawnie
chronionych.

Osoba odpowiedzialna za wpis - koordynator lub inna osoba upowazniona przez ADO do
dokonywania wpisow oraz aktualizacji danych w CRU.

Umowa podlegajaca wpisowi - umowa objeta obowiazkiem publikacji w CRU zgodnie z przepisami

ustawy o finansach publicznych.

54
ZAKRES DANYCH PUBLIKOWANYCH W CRU
W Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych publikowane sg informacje
o umowach podlegajgcych obowigzkowi ujawnienia zgodnie z przepisami ustawy o finansach

publicznych. Zakres publikowanych danych obejmuje w szczegolnosci:



Kategoria danych Zakres informacji

w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé

Nazwa lub firma kontrahenta X I : 1 Hy
gospodarczg - imie i nazwisko oraz firma przedsiebiorcy.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) kontrahenta Obowigzkowo, jesli kontrahent jest podatnikiem
Przedmiot umowy Opis przedmiotu umowy lub zamowienia
Data zawarcia umowy Data podpisania umowy przez strony
Okres obowigzywania umowy Termin realizacji, czas trwania lub data zakonczenia umowy
Wartos¢ umowy Wartos$¢ brutto umowy lub wartos¢ szacunkowa

W szczegdlnosci dane dotyczace aneksdw, zmian terminu

Informacje o zmianach umowy ;e o
realizacji lub wartosci umowy

Numer umowy Wewnetrzny numer identyfikacyjny nadany przez jednostke

Wskazanie czy umowa jest finansowana ze srodkow, o ktorych

SpEsuindnEtwaR S rew) mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych

Wyszczegolnienie podstawy prawnej nieudostepnienia
informacji 0 umowie oraz organ lub osobe, ktdre dokonaty
wytgczenia jawnosci danej informacji w przypadku, o ktorym
mowa w art. 34a ust. 8 ustawy o finansach publicznych

Podstawa prawna

[N]

Publikacji podlegajg wytgcznie dane niezbedne do realizacji ustawowego obowigzku prowadzenia
Rejestru.

Przed dokonaniem wpisu do CRU osoba odpowiedzialna za jego wprowadzenie zobowigzana jest do
weryfikacji zakresu ujawnianych danych pod katem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegadlnosci przepisami o ochronie danych osobowych.

Nie publikuje sie danych oraz informacji podlegajacych wytaczeniu z jawnosci na podstawie
przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ze wzgledu na ochrone informagji
nigjawnych, tajemnic ustawowo chronionych, danych osobowych lub innych prawnie chronionych

interesow. Szczegotowe zasady wytgczenia jawnosci okresla §6 niniejszej procadury.

§5
PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH (RODO)
Przetwarzania danych osobowych w zwigzku z prowadzeniem Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych odbywa sie na podstawie obowijzujgcych przepisow
orawa oraz w zakresie niezbednym do realizacji ustawowego obowigzku publikacji informacji o
umowach.

Podstawe orawng przetwarzania danych osobowych stanowig:




e art. 6ust. 1lit. cRODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzagcego na Administratorze, wynikajagcego w szczegdlnosci ustawy o finansach
publicznych.

e art.6ust. 1lit. e RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi.

Realizacja obowigzku publikacji danych w CRU nie wymaga uzyskania zgody osoby, ktdrej dane
dotycza, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawach prawnych wskazanych w ust. 2.

W przypadku kontrahentow bedacych osobami fizycznymi, w tym osobami fizycznymi
prowadzacymi dziafalnos¢ gospodarcza, dane osobowe przetwarzane sg wylgcznie w zakresie
wynikajgcym z przepisow prawa oraz niezbednym do realizacji celu, jakim jest prowadzenie CRU.
Przy przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby CRU Administrator zapewnia realizacje zasad
okreslonych w art. 5 RODO, w szczegolnosci:

o legalnosé, rzetelnosé i przejrzystosé - wpis do CRU nastepuje wytacznie na podstawie
przepisow prawa oraz zgodnie z obowigzkiem ustawowym.

e minimalizacja danych - ujawniane s3 jedynie dane wymagane przepisami prawa, bez
publikowania informacji zbednych lub nadmiarowych.

* ograniczenie celu - dane przetwarzane sg wylgcznie w celu prowadzenia i aktualizacji CRU.

e prawidtowosc —weryfikacja danych przed wpisem i aktualizacja po zmianach w umowie.

e ograniczenie przechowywania - dane przechowywane sg przez okres wynikajacy z przepisow
prawa oraz obowigzujacych zasad archiwizacji dokumentacji.

e integralnosc i poufnosc - dostep do systemu CRU posiadajg wytgcznie osoby upowaznione
do wykonywania czynnosci zwigzanych z prowadzeniem Rejestru.

e rozliczalnosc - dokumentowanie wpisow, wytaczen i historii zmian.

Administrator oraz osoby upowaznione do przetwarzania danych s3 zobowigzani do zachowania
poufnosci danych osobowych oraz stosowania srodkow organizacyjnych i technicznych

zapewniajacych odpowiedni poziom bezpieczenstwa przetwarzanych danych i informacji.

§6
WYtACZENIE JAWNOSCI
Przed dokonaniem wpisu do CRU kazda umowa podlega ocenie pod kgtem istnienia przestansk
ograniczenia lub wyfaczenia jawnosci wynikajacych z przepisow prawa.
Umowa nie podlega wpisowi do CRU albo podlega publikacji w ograniczonym zakresie, j2zali

wynika to z przepisow powszaechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci gdy:



jest objeta klauzulg tajnosci lub dotyczy podmiotow, o ktdrych mowa w art. 34a ustawy o
finansach publicznych (m.in. ABW, AW, SKW, CBA, placowki zagraniczne RP, podmioty
podlegte MON), | '

dotyczy zamdwien wytgczonych na mocy art. 11 ust. 2 lub art. 14 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych,

dotyczy czynnosci operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego i
podejmowanych przez jednostki uprawnione na podstawie odrebnych ustaw,

dotyczy dziedziny obronnosci i bezpieczerstwa lub ktorej udostepnienie, uwzgledniajgc w
szczegdlnosci mozliwosé agregacji tych informacji, moze zagrazac interesom panstwa albo
wywrzed niekorzystny wptyw w zakresie bezpieczenstwa lub obronnosci,

dotyczy udzielania swiadczen opieki zdrowotnej, zamieszczanej na stronie internetowej
Narodowego Funduszu Zdrowia na podstawie art. 135 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
ujawnienie danych naruszatoby przepisy o ochronie danych osobowych - w zakresie, w jakim
dane te wykraczajg poza zakres wymagany przepisami (np. dane szczegolnej kategorii),
dotyczy informacji stanowigcej tajemnice przedsigebiorstwa lub inng tajemnice prawnie
chroniong

istniejg inne przestanki ograniczenia jawnosci przewidziane w obowigzujgcych przepisach

prawa.

3. W przypadku powziecia watpliwosci co do zakresu informacji podlegajacych publikacji stosuje sie

4.

nastepujaca procedure:

pracownik merytoryczny identyfikuje potencjalne przestanki wytaczenia przed dokonaniem
wpisu,

w przypadku stwierdzenia takich przestanek sporzadza Formularz oceny ograniczenia i
wytgczenia jawnosci, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej procedury,

formularz wraz z dokumentacjg przekazywany jest do zaopiniowania Koordynatorowi CRU
lub osobie odpowiedzialnej za prowadzenie CRU,

Koordynator CRU/osoba odpowiedzialna za prowadzenie CRU wydaje opinie w terminie
trzech dni roboczych.

Kierownik Jednostki lub osoba przez niego upowazniona podejmuje ostateczng decyzjg o

wytgczeniu lub publikacji.

Dokumentacja dotyczaca oceny wytgczenia jawnosci, wydane opinie oraz podjete decyzje podlegaja

archiwizacji zgodnie z obowigzujacy instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt



5. W przypadku czesciowego wytaczenia jawnosci do CRU wprowadzane s3 wytacznie informacje
podlegajace ujawnieniu, natomiast dane objete ochrong nie sg publikowane.

6. Jezeli system CRU przewiduje takg mozliwosé, osoba dokonujgca wpisu zamieszcza informacje o
ograniczeniu zakresu publikowanych danych wraz ze wskazaniem podstawy prawnej wytaczenia

jawnosci, bez ujawniania tresci objetych ochrona.

§7
OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC KONTRAHENTOW

1. Administrator danych realizuje obowigzek informacyjny wobec osdb fizycznych, ktérych dane
osobowe s3 przetwarzane w zwigzku z zawarciem oraz publikacjg informacji o umowie w
Centralnym Rejestrze Umodw Jednostek Sektora Finansdw Publicznych, zgodnie z art. 13 RODO.

2. Obowigzek informacyjny realizowany jest poprzez:

e zamieszczenie klauzuli informacyjnej jako statego zatgcznika do kazdej zawieranej umowy,

e przekazanie klauzuli informacyjnej jako odrebnego dokumentu (alternatywnie),

o dla umow zawieranych w trybie elektronicznym - przekazanie klauzuli drogg mailowa
przed zawarciem umowy w postaci elektronicznej,

¢ opublikowanie klauzuli na stronie internetowej jednostki pod warunkiem jednoczesnego
poinformowania osoby, ktorej dane dotycza o miejscu jej udostepnienia.

3. Klauzula informacyjna powinna zawierac w szczegolnosci:

s tozsamosc i dane kontaktowe ADO (Administratora Danych Osobowych),

» tozsamos¢ idane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych,

e cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych osobowych,

» informacje o odbiorcach danych lub kategoriach odbiorcow danych,

o informacje o publikacji danych w CRU i mozliwosci wgladu przez kazdego obywatela,

e okres przechowywania danych lub kryteria jego ustalania,

¢ informacje o prawach przystugujgcych osobie, ktorej dane dotycza.

¢ informacje o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. W przypadku gdy dane osobowe nie zostaty pozyskane bezposradnio od osoby, ktorej dane dotycza,
obowigzek informacyjny realizowany jest zgodnie z art. 14 RODO z uwzgladnieniem wyjgtkow

orzewidzianych w tym przepisie.



§8
WEWNETRZNY OBIEG DOKUMENTOW | TERMINY

1. Odpowiedzialnos¢ za prowadzenie Centralnego Rejestru Umodw Jednostek Sektora Finansow

Publicznych (CRU JSFP) spoczywa na Administratorze Danych Osobowych, ktory moze pisemnie

upowazni¢ wyznaczonych pracownikow do dokonywania wpisow, aktualizacji oraz weryfikacji

danych w systemie.

2. Wewnetrzny obieg dokumentow zwigzanych z CRU JSFP przebiega w nastepujacy sposob:

zawarcie umowy oraz przekazanie kontrahentowi klauzuli informacyjnej nastepuje w dniu
zawarcia umowy przez pracownika merytorycznego lub komodrke organizacyjna
odpowiedzialng za jej zawarcie,

kopia umowy przekazywana jest do komorki odpowiedzialnej za prowadzenie CRU JSFP
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie trzech dni roboczych od dnia zawarcia umowy,
osoba upowazniona do prowadzenia CRU JSFP dokonuje analizy umowy pod katem
obowigzku wpisu oraz ewentualnych przestanek wytgczenia jawnosci, nie pozniej niz w
terminie siedmiu dni od daty zawarcia umowy,

wpis do CRU JSFP dokonywany jest przez osobe upowazniong w terminie okreslonym w
przepisach prawa, nie pdzniej niz w terminie trzydziestu dni od dnia zawarcia umowy,
kontrola wewnetrzna poprawnosci wpisu moze byc¢ realizowana przez przetozonego osoby
dokonujacej wpisu (Koordynatora CRU) lub inng wyznaczong osobg w terminie
nieprzekraczajgcym trzydziesci dni od dnia zawarcia umowy,

aktualizacja wpisu w przypadku zmiany umowy (w szczegolnosci aneksu, cesji lub innych
zmian istotnych danych) dokonywana jest przez osobe upowazniong w terminie trzydziestu
dni od dnia zaistnienia zmiany,

dokumentacja zwigzana z umowg, w tym umowa, formularze oceny wytaczenia jawnosci
oraz potwierdzenia wpisow podlega archiwizacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja

kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt.

3. Dlakazdego wpisu do CRU JSFP osoba dokonujaca czynnosci sporzadza Formularz weryfikacji wpisu,

stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszej procedury, ktdry stanowi element dokumentacji sprawy i

podlega archiwizacji.

§9
REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH (RCPD)

1. Administrator danych osobowych (ADQO) jest zobowigzany do ujscia w Rejestrze Czynnosci

Prz

etwarzania Danych (RCPD) czynnosci przetwarzania danych osobowych zwigzanej z



prowadzeniem Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU
JSFP.
RCPD podlega aktualizacji w przypadku zmiany zakresu przetwarzania danych osobowych

zwigzanych z CRU JSFP.

§10
BEZPIECZENSTWO DANYCH | MINIMALIZACIA
W zakresie prowadzenia CRU JSFP stosuje sie zasade minimalizacji danych osobowych, zgodnie
z art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO, polegajaca w szczegdlnosci na tym, ze:

e w systemie CRU JSFP publikuje sie wytgcznie dane wymagane przepisami prawa - nie
zamieszcza sie dodatkowych informacji osobowych,

e nie zamieszcza sie w CRU ISFP petnej tresci umow ani innych dokumentow zradtowych,
a jedynie metadane wymagane ustawa.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych stosuje sie nastepujace Srodki
organizacyjne:

e dostep do systemu CRU JSFP nadawany jest wytgcznie pracownikom, ktorym
przydzielono zadania zwigzane z prowadzeniem rejestru, zgodnie z zakresem
obowigzkow stuzbowych,

e dostep do systemu CRU JSFP ma charakter indywidualny i jest przyznawany przez ADO
w zakresie niezbednym do realizacji obowigzkow stuzbowych,

e uprawnienia do systemu CRU JSFP s3 niezwfocznie odbierane w przypadku ustania
zatrudnienia lub zmiany zakresu obowigzkow uniemozliwiajace) dalsze przetwarzanie
danych w systemizg,

e przetwarzanie danych osobowych w ramach CRU JSFP odbywa sie w ramach
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przypisanego do danego
stanowiska pracy,

¢ dostep do systemu oraz jego uzytkowanie odbywa sie zgodnie z obowigzujacy w
jednostce dokumentacjg dotyczacy bezpieczenstwa informacji, w tym takze
dokumentacj3 regulujacg nadawanie uprawnien do systemow informatycznych.

W zakresie srodkow technicznych zapewniajgcych bezpieczenstwo danych:

e dostep do systemu CRU JSFP ma charakter indywidualny i jest przypisany do
konkretnego uzytkownika — niedopuszczalne jest korzystanie z kont wspotdzielonych,

e logowanie do systemu odobywa sig z wykorzystaniem mechanizmow uwiarzytelniania

zgodnych z wymaganiami systemu oraz zasadami bezpieczenstwa jadnostki,



dostep do systemu realizowany jest wytgcznie z urzadzen stuzbowych lub innych
urzadzen dopuszczonych przez jednostke do przetwarzania danych,
wszelkie operacje wykonywane w systemie, w tym logowania, wpisy oraz modyfikacje

danych, s3 rejestrowane w logach systemowych i podlegajg monitorowaniu.

§11
PRAWA 0OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

Osobom, ktdrych dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z prowadzeniem CRU JSFP

przystuguja prawa okreslone w RODO z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z

przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego.

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo do:

dostepu do swoich danych osobowych oraz informacji dotyczacych ich przetwarzania,
zgodnie z art. 15 RODO,

sprostowania danych osobowych, jezeli s3 one nieprawidtowe lub niekompletne,
zgodnie z art. 16 RODO,

zgdania usuniecia danych osobowych w przypadkach przewidzianych w art. 17 RODO
z zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze oraz przepisow regulujgcych funkcjonowanie CRU JSFP,

zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w
art. 18 RODO z zastrzezeniem ograniczen z uwagi na ustawowy charakter obowigzku,

wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO,

przenoszenia danych, o ktorym mowa w art. 20 RODO - nie znajduje zastosowania w
zakresie danych przetwarzanych na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze.

sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 21 RODO - nie przystuguje w zakresie danych

przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zadania dotyczace realizacji praw o0sob, ktorych dane dotyczg, mogg byc sktadane do

Administratora danych w formie pisemnej, elektronicznej lub osobiscie na dane kontaktowe

wskazane w klauzuli informacyjnej.

Administrator rozpatruje zgtoszone zadania bez zbednej zwtoki, nie poznigj niz w terminie

miesigca od dnia ich otrzymania.
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§12
NARUSZENIE DANYCH OSOBOWYCH

Za naruszenie ochrony danych osobowych w zwigzku z prowadzeniem Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych uznaje sie w szczegdlnosci:
e opublikowanie w CRU danych lub informacji podlegajacych wytaczeniu jawnosci,
e ujawnienie danych osobowych osobom lub podmiotom nieuprawnionym,
e wprowadzenie do CRU nieprawidtowych danych osobowych oraz brak ich niezwtoczne;j
korekty po stwierdzeniu niezgodnosci,
e nieuprawniony dostep do systemu CRU JSFP lub wykorzystanie konta uzytkownika przez
osobe nieuprawniong,
e utrate, zniszczenie, modyfikacje przetwarzanych danych w zwigzku z prowadzeniem
CRU JSFP.
Kazdy pracownik, ktory stwierdzit lub podejrzewa wystgpienie naruszenia ochrony danych
osobowych jest zobowigzany do niezwtocznego zgtoszenia tego faktu Administratorowi Danych
Osobowych oraz Inspektorowi Ochrony Danych.
Po otrzymaniu zgtoszenia Administrator Danych, przy wsparciu Inspektora Ochrony Danych,
dokonuje oceny charakteru naruszenia, jego skutkdw oraz ryzyka naruszenia praw lub wolnosci
0s0b, ktorych dane dotycza.
W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie moze powodowac ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0sob fizycznych, Administrator Danych dokonuje zgtoszenia naruszenia Prezesowi
Urzedu Ochrony Danych Osobowych w ciggu 72 godzin, zgodnie z art. 33 RODO.
Jezeli naruszenie moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob
fizycznych, Administrator danych informuje o tym osoby, ktorych dane dotycza, zgodnie z art.
34 RODO.
Kazde naruszenie ochrony danych osobowych - niezaleznie od obowigzku jego zgtoszenia
organowi nadzorczemu - podlega udokumentowaniu w Rejestrze Naruszen prowadzonym
orzez Administratora danych.
Szczegotowe zasady postepowania w przypadku naruszen ochrony danych osobowych okresla

dokumentacja dot. ochrony danych osobowych.
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§13
SZKOLENIA PRACOWNIKOW

Pracownicy, ktorym przydzielono zadania zwigzane z CRU JSFP sg zobowigzani do zapoznania
sie z zasadami funkcjonowania Rejestru.

Przed nadaniem uprawnien do systemu CRU JSFP pracownik powinien odbyc szkolenie
obejmujace w szczegdlnosci zasady obstugi systemu teleinformatycznego CRU JSFP (zakres
techniczny) oraz obowigzki wynikajace z przepisow ustawy o finansach publicznych dotyczacych
prowadzenia CRU.

Szkolenia przypominajace lub aktualizujgce organizowane s3 w miare potrzeb, w szczegdlnosci
w przypadku zmian przepisow prawa, zmian funkcjonalnosci systemu CRU JSFP lub zmian
postanowien niniejszej procedury.

Fakt zapoznania sie z niniejszg procedurg oraz zasadami przetwarzania danych osobowych w

zwigzku z prowadzeniem CRU JSFP potwierdzany jest stosownym oswiadczeniem pracownika.

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza procedura wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 .

Nadzor nad stosowaniem postanowien niniejszej procedury sprawuje Administrator Danych
Osobowych przy wsparciu 0sob odpowiedzialnych za prowadzenie Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych.

Wszelkie zmiany niniejszej procedury wymagaja zatwierdzenia przez Administratora Danych
Osobowych.

Pracownicy realizujacy zadania zwigzane z zawieraniem umow, prowadzeniem CRU JSFP oraz
przetwarzaniem danych osobowych sg zobowigzani do zapoznania sig z niniejszg procedurg
oraz stosowania jej postanowien.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg stosuje sig przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegolnosci przepisy RODO, ustawy o ochronie danych osobowych,
ustawy o finansach publicznych oraz wewnetrzne regulacje obowijzujace w jednostce
dotyczace ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacji.

Integralng czesc niniejszej procedury stanowia zatagczniki wskazane w jej tresci.
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(Administrator Danych Osobowych)




