
Zarządzenie nr 6312026
Burmistrza Magnuszewa
z dnia 6 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury przetwarzania danych osobowych w związku z

prowadzeniem Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych.

Na podstawie art. 34a oraz art. 34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (Dz. U. z

2024 r. poz. 1530 ze zm.), rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w

sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz.

440) oraz art. 24 ust. I/2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r (R000), zarządzam, co następuje:

Wprowadzam Procedurę przetwarzania danych osobowych w związku z prowadzeniem Centralnego

Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych”, stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego

zarządzenia.
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Zobowiązuję pracowników uczestniczących w procesie zawierania, rejestrowania, publikowania oraz

aktualizacji informacji dotyczących umów podlegających wpisowi do Centralnego Rejestru Umów JSFP

do stosowania postanowień Procedury, o której mowa w 51.
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Zarządzenie wchodzi W życe z dniem podpisania.

BUR911z.

J.sch;iżJ

Administrator Danych Osobowych



PROCEDURA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIĄZKU Z
PROWADZENIEM CENTRALNEGO REJESTRU UMÓW JSFP

Nazwa podmiotu wprowadzającego Urząd Miasta i Gminy w Magnuszewie

Data wprowadzenia 6 sierpnia 2026 r.

7
flIi;l.5

Podpis ADO



5”

CELI ZAKRES PROCEDURY

1. Niniejsza procedura określa zasady przetwarzania danych osobowych w związku z obowiązkiem

udostępniania informacji o umowach zawieranych przez Urząd Miasta i Gminy w Magnuszewie w

Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (dalej: CRU JSFP),

wynikającym z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Procedura obowiązuje od dnia 6 sierpnia z mocą od dnia 1 lipca 2026 roku i dotyczy wszystkich

pracowników jednostki zaangażowanych w:

• zawieranie umów w imieniu lub na rzecz jednostki,

• wprowadzanie danych do systemu CRU JSFP,

• weryfikację, aktualizację i archiwizację wpisów,

• obsugę żądań podmiotów danych.

3. Celem orocedury jest zapewnienie zgodności dziatania jednostki z Rozporządzeniem Par!amentu

Europejskiego I Rady (UE) 2016/679w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwazaniem

danych osobowych w sprawie swobodnego przeoływu takich danych oraz uchylenia cyrekrywy

95/46/WE (ogó.ne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej: RODO) przy jednoczesnym 2etrym

wywiązaniu się z .s:awowego obowiązku puolikacji danych w CRU JSFP.
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PODSTAWY PRAWNE

Niniejsza procedura zostala opracowana w oparciu o obowiązujące przepisy prawa regulujące zasacy

gospocarowania środkami puolcznymi, czelania zamówień publicznych, oc”rony danych osc”oowycn

oraz odoowiedzia nosc za naruszenie przenisów związanych z w”ykonywaniem zadań pubiicznych, oj

szczególności:

• ustawa dn.a 27 sierpnia 2009 r o fnansach publicznych,

• ustawa dnia wrzesnia 209 .
- )ra,yo zamówień oubkcznycb,

• ustawa onia 6 wrzesn a 2001 r. O costąp edo inFomacji ouóliczne.

• ustawa z dnia 14 padziernika 202k n o zmianie ustawy - Kodeks karny oraz niekarych innych

ustaw,

• ustawa z dnia tO ma1a 20t3 r o ochronie danych osobowych,

• Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 20t5 r. w

sprawie ochrony osob fizycznych „y związku z przetwarzaniem danych osobowych i ;prauie

swobodnego oneoywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95!16!\;yE ogoIne

rozporządzenie o ochronie lanych osobo”yych) (dalej RODO”).
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DEFINICJE

Ilekroć w niniejszej procedurze jest mowa o niżej wymienionych pojęciach, należy przez nie rozumieć:

1. CRU/Rejestr - Centralny Rejestr Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych - system

teleinformatyczny prowadzony przez Ministra Finansów, służący do gromadzenia, przetwarzania i

udostępniania informacji o umowach zawieranych przez jednostki sektora finansów publicznych.

2. JSFP - Jednostka sektora finansów publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

roku o finansach publicznych.

3. ADO - Administrator danych osobowych.

4. IOD Inspektor Ochrony Danych wyznaczonego przez ADO zgodnie z przepisami RODO.

5. RCP - Rejestr Czynności Przetwarzania.

6. Kontrahent - podmiot, z którym JSFP zawarła umowę podlegającą wpisowi do CRU, w tym osobę

fizyczną, osobę fizyczną prowadzącą dziatalność gospodarczą, osobę prawną lub jednostkę

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej.

7. Osoba, której dane dotyczą - osobę fizyczną, której dane osobowe są przetwarzane w związku

zawarciem, realizacją lub publikacją informacji o umowie w CRU.

8. Wpis do CRU - wprowadzenie, aktualizacja, zmiana lub usunięcie informacji o umowie w systemie

teleinformatycznym CRU.

9. Wyłączenie jawności - ograniczenie lub wytączenie publikacji informacji w CRU na podstawie

przepisów prawa przewidujących ochronę określonych informacji lub interesów prawnie

chronionych.

10. Osoba odpowiedzialna za wpis - koordynator lub inna osoba upoważniona przez ADO do

dokonywania wpisów oraz aktualizacji danych w CRU.

11. Umowa podlegająca wpisowi - umowa objęta obowiązkiem publikach w CRU zgodnie z przepisami

ustawy o finansach publicznych.

ZAKRES DANYCH PUBLIKOWANYCH W CRU

1. W Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansow Publicznych publikowane są informacje

o umowach podlegających obowiązkowi uhawnienia zgodnie z przepisami ustawy o finansach

puoiicznych. Zakres publikowanych danych obe1mu;e w szczególności:



Kategoria danych Zakres informacji

w przypadku osoby fizycznej prowadzącej działalność
Nazwa lub firma kontrahenta . -

gospodarczą - imię i nazwisko oraz firma przedsiębiorcy.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) kontrahenta Obowiązkowo, jeśli kontrahent jest podatnikiem

Przedmiot umowy Opis przedmiotu umowy lub zamówienia

Data zawarcia umowy Data podpisania umowy przez strony

Okres obowiązywania umowy Termin realizacji, czas trwania lub data zakończenia umowy

Wartość umowy Wartość brutto umowy lub wartość szacunkowa

- W szczególności dane dotyczące aneksów, zmian terminu
infomacje o zrnanach umowy

. realizacji lub wartosci urnowy

Numer urnowy Wewnętrzry numer identyfikacyjny nadany przez jednostkę

.-. . Wskazanie czy urnowa jest finansowana ze środków, o których
Sposob nnansowania L mo-wy

mowa w art. S ust. 1 pkt 2—3 ustawy o finansach publicznych

Wyszczególnienie podstawy prawnej nieudostępnienia

informacji o umowie oraz organ lub osobę, które dokonały
Podstawa prawna . . „

wyłączenia jawnosci dane) Inforrnacli w przypadku, o ktorym

mowa w art. 34a ust. S ustawy o finansach publicznych

2. Publikacji podlegają wyłącznie dane niezbędne do realizacji ustawowego obowiązku prowadzenia

Relestru.

3. Przed dokonaniern wpisu do CRU osoba odpowiedzialna za jego wprowadzenie zobowiązana jest do

weryfikacji zakresu ujawnianych danych pod kątem zgodności z obowiązującymi przepisami prawa,

szczególności przepisami o ochronie danych osobowych.

4. Nie publikuje się danych oraz informacji podlegających wyłączeniu z jawności na podstawie

przepisów powszechnie obowiązującego prawa. w szczególności ze względu na ochronę informacji

n eja,ynycb, tajernn c ustawowo chronionych, daryc osobowyt lub myci” orawn!e chronionych

:n:eesów. 5czegółowe zasady wyłączena awności określa 5 n-n”esze procedu”y

PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH (RODO)

1 °re”ya-zam e larycn osonowych w zw”azku z oo”,yaoze cm Cen:ra mego Reesyr. Umow

;ąj-sck ck:o-a F masow °ublicznycn odbywa s e na ooos:a” O 000w azuacych przeo suw

pra,”,a oaz -„y za:rasie - ezoęcnym do Ca zacji usa””iowego 000wIaz”c pubIikac1 Horrnacji O

„J cn -ow ci”.

2. RJjst3wę orąwną przetwarzania danych osobowych stanowią:



• art. Gust. 1 lit. c RODO — przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego

ciążącego na Administratorze, wynikającego w szczególności ustawy o finansach

publicznych.

• art. Gust. 1 lit. e RODO — przetwarzaniejest niezbędne do wykonania zadania realizowanego

w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej

Administratorowi.

3. Realizacja obowiązku publikacji danych w CRU nie wymaga uzyskania zgody osoby której dane

dotyczą, jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawach prawnych wskazanych w ust. 2.

4. W przypadku kontrahentów będących osobami fizycznymi, w tym osobami fizycznymi

prowadzącymi dziatalność gospodarczą, dane osobowe przetwarzane są wytącznie w zakresie

wynikającym z przepisów prawa oraz niezbędnym do realizacji celu, jakim jest prowadzenie CRU.

5. Przy przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby CRU Administrator zapewnia realizację zasad

określonych wart. 5 RODO, w szczególności:

• legalność, rzetelność i przejrzystość - wpis do CRU następuje wytącznie na podstawie

przepisów prawa oraz zgodnie z obowiązkiem ustawowym.

• minimalizacja danych - ujawniane są jedynie dane wymagane przepisami prawa, bez

publikowania informacji zbędnych lub nadmiarowych.

• ograniczenie celu . dane przetwarzane są wytącznie w celu prowadzenia i aktualizacji CRU.

• prawidłowość—weryfikacja danych przed wpisem i aktualizacja po zmianach w umowie.

• ograniczenie przechowywania - dane przechowywane są przez okres wynikający z przepisów

prawa oraz obowiązujących zasad archiwizacji dokumentacji.

• integralność i poufność - dostęp do systemu CRU posiadają wyłącznie osoby upoważnione

do wykonywania czynności związanych z prowadzeniem Rejestru.

• rozliczalność - dokumentowanie wpisów, wyłączeń i historii zmian.

6. Administrator oraz osoby upoważnione do przetwarzania danych są zobowiązani do zachowania

poufności danych osobowych oraz stosowania środków organizacyjnych technicznych

zapewniających odpowiedni poziom bezpieczaństwa przetwarzanych danych i informacji.

WYŁĄCZENIE JAWNOŚCI

1. Przed dokonaniem wpisu do CRU kazda umowa podlega ocenie pod kerem istnienia przesłanek

ograniczenia lub wyrączenia jawnosci wynikających przepisów prawa.

2. Umowa nie nndlega wpisowi do CRU albo nodlega publikacji „N ograniczonym zakresie, jezeli

uyynika to z przepisow powszechnie obowiązującego prawa, w szczegolności gdy.



• jest objęta klauzulą tajności lub dotyczy podmiotów, o których mowa w art. 34a ustawy o

finansach publicznych (m.in. ABW, AW, 5KW, CBA, placówki zagraniczne RP, podmioty

podległe MON),

• dotyczy zamówień wyłączonych na mocy art. 11 ust. 2 lub art. 14 ustawy z dnia 11 września

2019 r. — Prawo zamówień publicznych,

• dotyczy czynności operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego

podejmowanych pr2ez jednostki uprawnione na podstawie odrębnych ustaw,

• dotyczy dziedziny oóronności i bezpieczeństwa lub której udostępnienie, uwzględniając w

szczególności możliwość agregacji tych informacji, może zagrażac” interesom państwa albo

wywrzeć niekorzystny wptyw w zakresie bezpeczeństwa lub obronności,

• dotyczy udzielania świadczeń opieki zdrowotnej, zamieszczanej na stronie internetowe;

Narodowego Funduszu Zdrowia na podstawie art. 135 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia

2004 r. o świacczeniacn opieki zdrowotnej finansowanych ze środków pub;icznych,

• ujawnienie ćanycn naruszatobyorzepisy o ochronie danych osobowych - w zakresie, wjakim

dane te wykraczają poza zakres wymagany przepisami (np. dane szczególnej kategorii),

• dotyczy informacji stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa lub inną tajemnicę prawnie

chronioną

• istnieją inne przestanki ograniczenia lawności przewidziane w obowiązujących przepisach

prawa.

3. W przypadku powzięcia wątpliwości co do zakresu informacji podlegających publikacji stosuje się

następującą procedurę:

• pracownik merytoryczny identyfikuje potencjalne przestanki wytączenia przed dokonaniem

wpisu,

• w przypadku stwierdzenia takich przeslanek sporządza Formularz oceny ograniczenia

wyleczenia awnoćci, stanowiący za[acznik nr 1 do niniejszej procedury.

• fcrrruaz wraz z •lokjmentacją przeazywany lest OO zaopiniowania <oodynatoow CRU

lub osobie odoowedzialne za oowadzene GRU,

• Koorcyrator CRJ”osoba odpowiedz a na za powadzenie CR”J wyoaje ocnię wer”:nie

trzech dni roboczych.

• Kierownik Jednos:ki ub osoba Przez niego uoowaznicra pcdejmue os:ateczną decyzje o

wy”ączeru •o 3.Jo:kac!.

4 0o:urnentaca do:yr:ąc oceny „uy”ączen 3 „ąosc „ ydanecpnie oaz ood C

archiwizac1i zgod nie z ohuwią”iti acą in stru kc1 kancelaryjną i lednoLityni rzeczowym wyka zem akt



5. W przypadku częściowego wyłączenia jawności do CRU wprowadzane są wyłącznie informacje

podlegające ujawnieniu, natomiast dane objęte ochroną nie są publikowane.

6. Jeżeli system CRU przewiduje taką możliwość, osoba dokonująca wpisu zameszcza informację o

ograniczeniu zakresu publikowanych danych wraz ze wskazaniem podstawy prawnej wyłączenia

jawności, bez ujawniania treści objętych ochroną.
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OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WOBEC KONTRAHENTÓW

1. Administrator danych realizuje obowiązek informacyjny wobec osób fizycznych, których dane

osobowe są przetwarzane w związku z zawarciem oraz publikacją informacji o umowie w

Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych, zgodnie z art. 13 RODO.

2. Obowiązek informacyjny realizowany jest poprzez:

• zamieszczenie klauzuli informacyjnej jako statego zatącznika do każdej zawieranej umowy,

• przekazanie klauzuli informacyjnej jako odrębnego dokumentu (alternatywnie),

• dla umów zawieranych w trybie elektronicznym - przekazanie klauzuli drogą mailową

przed zawarciem umowy w postaci elektronicznej,

• opublikowanie klauzuli na stronie internetowej jednostki pod warunkiem jednoczesnego

poinformowania osoby, której dane dotyczą o miejscu jej udostępnienia.

3, Klauzula informacyjna powinna zawierać w szczególności:

• tożsamość i dane kontaktowe ADO (Administratora Danych Osobowych),

• tożsamość i dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych,

• cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych osobowych.

• informacje o odbiorcach danych lub kategoriach odbiorców danych,

• informację o publikacji danych w CPU i możliwosci wglądu przez każdego obywatela,

• okres przechowywania danych lub kryteria jego ustalania.

• informacje o prawach przystugujących osobie, której dane doyczą.

• informacje o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urządu Ochrony Danych Osobowych.

4 W przypadku gdy dane osobowe nie zosra[y pozyskane bezpośrednio od osoby, której dane dotyczą,

obowiązek „nrormacyjny realizowany esc zgodnie z art t4 P000 z uwzglednieniem wyjątków

pr:ewdz:anych w tym przepisie.
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WEWNĘTRZNY OBIEG DOKUMENTÓW I TERMINY

1. Odpowiedzialność za prowadzenie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów

Publicznych (CRU JSFP) spoczywa na Administratorze Danych Osobowych, który może pisemnie

upoważnić wyznaczonych pracowników do dokonywania wpisów, aktualizacji oraz weryfikacji

danych w systemie.

2. Wewnętrzny obieg dokumentów związanych z CRU JSFP przebiega w nastęoujący sposób:

• zawarcie umowy oraz przekazanie kontrahentowi klauzuli informacyjnej następuje w dniu

zawarcia urnowy przez pracownika merytorycznego lub komórkę organizacyjną

odpowiedzialną za jej zawarcie,

• kopia umowy przekazywana jest do komórki odoowiedzialnej za prowadzenie CRU JSFP

niezwtocz.ne, nie później niż w terminie trzech dni roboczych od dnia zawarcia umowy,

• osoba upoważniona do prowadzenia CRU JSFP dokonuje analizy urnowy pod kątem

obowiązku wprsu oraz ewentualnych przestanek wytączenia jawności, nie później niż w

terminie siedmiu dni od daty zawarcia umowy,

• wpis do CRU JSFP dokonywany jest przez osobę upoważnioną w terminie określonym w

przepisach prawa, nie później niż w terminie trzydziestu dni od dnia zawarcia umowy,

• kontrola wewnętrzna poprawności wpisu może być realizowana przez przetożonego osoby

dokonującej wpisu (Koordynatora CRU) lub inną wyznaczoną osobę w terminie

nieprzekraczającym trzydzieści dni od dnia zawarcia umowy,

• aktualizacja wpisu w przypadku zmiany umowy (w szczególności aneksu, cesji lub innych

zmian istotnych danych) dokonywana jest przez osobę upoważnioną w terminie trzydziestu

dni od dnia zaistnienia zmiany,

• dokumentacja związana z umową, w tym umowa, formularze oceny wytączenia jawności

oraz po:w erdzena wpisów oodega archwizac: zgoo”e obow!ązulącą nst”ukcą

kance1aryną jednolitym rzeczowym wykazem akt.

3. Dla kazdego „y3su do CRU JSFP osoba dokonujaca czynności sporzącza Formularz weryfikacji wpisu,

sranowiący Zatącznik nr 2 do nnieJszeJ orocecury, który staro”,u eiarien ookumer:ac;i spawy i

„oodlega acbi”Nizac1i.

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA DANYCŃ (RCPD:

I 4dmin:srą:o.”:a.”;ych osooowych ($DO) es z003wiązany do JfO3 w Rejestze Czynnosci

Przetwarzania Danych (RCPD) czynności orzetwarzania danych oaobowych związanel



prowadzeniem Centrakiego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (CRU

JSFP.

2. RCPD podlega aktualizacji w przypadku zmiany zakresu przetwarzania danych osobowych

związanych z CRU JSFP.
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BEZPIECZEŃSTWO DANYCH I MINIMALIZACJA

W zakresie prowadzenia CRU JSFP stosuje się zasadę minimalizacji danych osobowych, zgodnie

z art. 5 ust. 1 lit. c RODO, polegającą w szczególności na tym, że:

• w systemie CRU JSFP publikuje się wyłącznie dane wymagane przepisami prawa nie

zamieszcza się dodatkowych informacji osobowych,

• nie zamieszcza się w CRU JSFP pełnej treści umów ani innych dokumentów źródłowych,

a jedynie metadane wymagane ustawą.

2. W celu zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych stosuje się następujące środki

organizacyjne:

• dostęp do systemu CRU JSFP nadawany jest wyłącznie pracownikom, którym

przydzielono zadania związane z prowadzeniem rejestru, zgodnie z zakresem

obowiązków służbowych,

• dostęp do systemu CRU JSFP ma charakter indywidualny i jest przyznawany przez ADO

w zakresie niezbędnym do reahzacji obowiązków służbowych,

• uprawnienia do systemu CRU JSFP są niezwłocznie odbierane w przypadku ustania

zatrudnienia lub zmiany zakresu obowiązków uniemożliwiającej dalsze przetwarzanie

danych w systemie,

• przetwarzanie danych osobowych w ramach CRU JSFP odbywa się w ramach

upoważnienia do przetwarzania danych osobowych przyoisanego do danego

stanowiska pracy.

• dostęp do systemu oraz jego użytkowanie odbywa się zgodnie z obowiązującą w

jednostce dokumentacią dotyczącą bezpieczeństwa informac;i, w tym takze

dokumentacją regulującą nadawanie uprawnień do systemow inłormatycznych.

3. W zakresie środków technicznych zapewniających bezpieczeństwo danych:

• dostęp do sysemu CRU JSFP ma charakter indywidualny i asr przypisany do

konkretnego uzytkownika — niedopuszczalne jest korzystane z kont współdzielonych,

• lognwanie do systemu cdbywa się z wykorzystaniem mechanizmow uwerzytelnian:a

zgodnych z wymaganiami systemu oraz zasadami bezpieczensc”1a ednostkc



• dostęp do systemu realizowany jest wyłącznie z urządzeń służbowych lub innych

urządzeń dopuszczonych przez jednostkę do przetwarzania danych,

• wszelkie operacje wykonywane w systemie, w tym logowania, wpisy oraz modyfikacje

danych, są rejestrowane w logach systemowych i podlegają monitorowaniu.

1-1

PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ

1. Osobom, których dane osobowe są przetwarzane w związku z prowadzeniem CRU JSFP

przystugują prawa określone w RODO z uwzględnieniem ograniczeń wynikających z

przepisów prawa powszechnie obowiązującego.

2. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo do:

• dostępu do swoich danych osobowych oraz informacji dotyczących ich przetwarzania,

zgodnie z art. 15 RaDO,

• srostowania danych osobowych, jeże.i są one nieprawidtowe luo niekornpetne,

zgodnie z art. 16 RaDO,

• żądania usunięcia danych osobowych w pąyoadkach przewidzianych w art. 17 ROJO

z zastrzeżeniem ograniczen wynkaiącycn z obowązku p”awnego ciązącego na

Administratorze oraz przeoisów regulujących funkcjonowanie CR”J JSFP,

• żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach określonyci w

art. 18 RODO zastrzezeniem ograniczeń z uwagi na ustawowy charakter obowiązku,

• wnies:enia skargi do Prezesa Jzędu Ocnrony Danycn Osobowych, eżeli uzna, ze

przetwarzanie jej danych osonowych narusza przepsy RODO,

• przenoszeria canych, o którym mowa w art. 20 RODO - ne znajduje zas:osowan a w

zakrese canych przetwarzanych na codstawie ocowiązku pawnego ciazacego na

Adrnin:st”atorz

• sprzeciw.,, o ktorym mowa w ar:. 21 ODO - nie orzystugLe w zaces:e canyc”

przetwyzanycn na podstawie art. 5 ust. c R000

3. Ządania doryc:ace realizacji praw osóó, ktorych dane dotyczą, mogą byc sktadane do

Administratora danych „y Farmie pisemnej, elektronicznej lub osobiście na dane kontaktowe

wskazane w klauzuli informacyjnej

4. Administrator orpatruje zgtoszone zadania bez zbędnej zwłoki, nie później niz w terminie

miesiąca od dnia ich otrzymania
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NARUSZENIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Za naruszenie ochrony danych osobowych w związku z prowadzeniem Centralnego Rejestru

Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych uznaje się w szczególności:

• opublikowanie w CRU danych lub informacji podlegających wyłączeniu jawności,

• ujawnienie danych osobowych osobom lub podmiotom nieuprawnionym,

• wprowadzenie do CRU nieprawidłowych danych osobowych oraz brak ich niezwłocznej

korekty po stwierdzeniu niezgodności,

• nieuprawniony dostęp do systemu CRU JSFP lub wykorzystanie konta użytkownika przez

osobę nieuprawnioną,

• utratę, zniszczenie, modyfikację przetwarzanych danych w związku z prowadzeniem

CRU JSFP.

2. Każdy pracownik, który stwierdził Lub podejrzewa wystąpienie naruszenia ochrony danych

osobowych jest zobowiązany do niezwłocznego zgłoszenia tego faktu Administratorowi Danych

Osobowych oraz Inspektorowi Ochrony Oanych.

3. Po otrzymaniu zgłoszenia Administrator Danych, przy wsparciu Inspektora Ochrony Danych,

dokonuje oceny charakteru naruszenia, jego skutków oraz ryzyka naruszenia praw lub wolności

osób, których dane dotyczą.

4. W przypadku stwierdzenia, że naruszenie może powodować ryzyko naruszenia praw lub

wolności osób Fizycznych, Administrator Danych dokonuje zgłoszenia naruszenia Prezesowi

Urzędu Ochrony Danych Osobowych w ciągu 72 godzin, zgodnie z art. 33 RODO.

5. Jeżeli naruszenie może powodować wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób

Fizycznych, Administrator danych informuje o tym osoby, których dane dotyczą, zgodnie z art.

34 RODO,

6. Każde naruszenie ochrony danych osobowych - niezależnie od obowiązku jego zgłoszenia

organowi nadzorczemu - podlega udokumentowaniu w Rejestrze Naruszeń prowadzonym

przez Administratora danych.

7. Szczegołowe zasady postępowania w przypadku naruszen ochrony danych osobowych określa

dokumentac1a dot. ochrony danych osobowych.
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SZKOLENIA PRACOWNIKÓW

1. Pracownicy, którym przydzielono zadania związane z CRU JSFP są zobowiązani do zapoznania

się z zasadami funkcjonowania Rejestru.

2. Przed nadaniem uprawnień do systemu CRU JSFP pracownik powinien odbyć szkolenie

obejmujące w szczególności zasady obsługi systemu teleinformatycznego CRU JSFP (zakres

techniczny) oraz obowiązki wynikające z przepisów ustawy o finansach publkznych dotyczących

prowadzenia CRU.

3. Szkolenia przypominające lub aktuMizujące organizowane są w miarę potrzeb, w szczególności

w przypadku zmian przepisów prawa, zmian funkcjonalności systemu CRU JSFP lub zmian

postanowień niniejszej procedury.

4. Fakt zapoznania się z niniejszą procedurą oraz zasadami przetwarzana danych osobowych w

związku z prowadzeniem CRU JSFP potwieczany jest stosownym oświaccze”iem pracownika.

14

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

L Niniejsza procedura wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2026 r.

2. Nadzór nad stosowaniem postanowień niniejszej procedury sprawuje Administrator Danych

Osobowych przy wsparciu osób odpowiedzialnych za prowadzenie Centralnego Rejestru Umów

Jednostek Sektora Finansów Publicznych.

3. Wszelkie zmiany niniejszej procedury wymagają zatwierdzenia przez Administratora Danych

Osobowych.

4 Pracownicy realizujący zadania związane z zawieraniem umów, prowadzeniem CRU JSFP oraz

przetwarzaniem danych osobowych są zobowiązani do zapoznania się z niniejszą procedurą

az s:osawania jej Dostanowań.

3 W sorawach ieeguiowar.ych niniejszą procedurą stosce się przepisy ocwszechnie

obowiąz;ącegc orawa, w szczególności orzepisy RODO, .srawy o oc”rcnie danych osobowych,

ustawy o finansach publicznycn oraz wewnęrrzre regulacje ebowązu;ące w ;ednostce

dotyczące ochroy danych osocowych i bezoieczeństwa informacjr

5 ntega ną częśc nin ejszej procedury stanowią zaiącznik wskazane w ej t”eśc.

BURMiSTRZ

(„
fl .Ec z(c!7 KIJZI lip.

(Administrator Danych Osobowych)


