Zarzgdzenie Nr 53/2026

Burmistrza Magnuszewa
z dnia 30 czerwca 2026 roku

w sprawie: ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla projektu pn. ,,Budowa
przydomowych oczyszczalni Sciekéw” wspéolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 na operacj¢ 1.10.10.
Infrastruktura na obszarach wiejskich oraz wdrozenie koncepcji inteligentnych wsi-
obszar A Inwestycje w zakresie system6éw indywidualnych oczyszezalni Sciekow

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z 2026 r. poz. 522) i umowy nr 00085.UM07.65710.00060.2025 z dnia 03.06.2026 r.
o dofinansowanie projektu pn. ,,Budowa przydomowych oczyszczalni sciekow™, zarzadza sig,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ polityke (zasady) rachunkowosci dla projektu pn. ,,Budowa przydomowych
oczyszcezalni sciekow” realizowanego na podstawie umowy nr
00085.UM07.65710.00060.2025 z dnia 03.06.2026 r., zgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Procedury nieobjete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie projektu nr
00085.UM07.65710.00060.2025 z dnia 03.06.2026 r. oraz Zarzadzenie Wojta Gminy
Magnuszew Nr 72/2018 z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie: przyjecia zasad (polityki)
rachunkowoéci w Urzedzie Gminy w Magnuszewie z p6zniejszymi zmianami.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Przepisy dotyczace zasad rachunkowosci
stosuje si¢ od dnia 03.06.2026 roku.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 53/2026
Burmistrza Magnuszewa
z dnia 30 czerwca 2026 r.

Polityka (zasady) rachunkowosci dla projektu pn. ,Budowa przydomowych oczyszczalni
sciekow” wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréow Wiejskich w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 na operacje¢ 1.10.10. Infrastruktura na obszarach wiejskich oraz
wdrozenie koncepcji inteligentnych wsi- obszar A Inwestycje w zakresie systeméw
indywidualnych oczyszezalni §ciekow

I. Podstawa prawna

Ksiggi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektu pn.
~Budowa przydomowych oczyszczalni $ciekdw” prowadzone sg na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2026 1. poz. 522).

Podstawowe regulacje prawne, w ramach ktorych realizowany jest projekt, wynikajg z umowy
nr 00085.UM07.65710.00060.2025 z dnia 03.06.2026 r. oraz ponizszych przepisow:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483
ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. 2026 poz. 582).

3. Rozporzagdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowo$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.).

Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej
i finansowej zwigzane] z realizacjg projektu pn. ,Budowa przydomowych oczyszczalni
sciekow”.

I1. Ewidencja wykorzystania Srodkow na realizacj¢ projektu na kontach budzetu
Gminy (organu) oraz Urz¢du Miasta i Gminy (jednostki)

Beneficjentem pomocy przyznanej dla projektu pn. ,,Budowa przydomowych oczyszczalni
Sciekow” jest Gmina Magnuszew, za$ zadanie realizowane jest przez Urzagd Miasta i Gminy
w Magnuszewie — jednostke budzetowa, w ktorej planie finansowym ujete sg wszystkie
dochody i wydatki zwigzane z jego realizacja.

Rachunkowos¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Magnuszewie,
ul. Saperdéw 24, 26-910 Magnuszew.



Dochody 1 wydatki zwigzane z zadaniem realizowane bedg za posrednictwem wyodrebnionych
rachunkow bankowych Gminy o numerze 19 8002 0004 0100 2033 2001 0259 prowadzonego
w Banku Spotdzielczym w Piasecznie Oddziat Magnuszew.

Rachunkowo$é w zakresie projektu prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont
budzetu Gminy i1 Urzedu oraz ogdlnych zasad rachunkowosci wprowadzonych Zarzgdzeniem
Nr 72/2018 W¢jta Gminy Magnuszew z dnia 31 grudnia 2018 roku w sprawie przyjecia Zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Magnuszewie z pdzn. zm.

W planie kont dla Urzedu Miasta i Gminy w Magnuszewie (jednostki) wyodrebnia sie kod
ksiggowy o nr 091. Dodatkowo stosowana w ewidencji szczegdtowej (analitycznej) jednostki
i organu klasyfikacja budzetowa umozliwia okreslenie zrédet pochodzenia srodkow.

Ksiegi rachunkowe dotyczace realizacji projektu prowadzone sg w Urzedzie (jednostce) oraz
budzecie (organie) za pomocg komputerowego systemu finansowo-ksiegowego zgodnie
z zasadami zawartymi w opisach planéw kont.

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe. Realizacja wydatkow
nastgpuje zgodnie z umowa nr 00085.UM07.65710.00060.2025 zawarta pomiedzy Gming
Magnuszew a Samorzadem Wojewodztwa Mazowieckiego, podpisanymi umowami, ancksami
i harmonogramami, na podstawie oryginalnych, prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Dowody ksiegowe powinny by¢ opisane w sposob
umozliwiajacy ich jednoznaczna identyfikacje z realizowanym zadaniem. Wszelkie wydatki
zwigzane z projektem realizowane sg zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

II1. Zapewnienie oddzielnego kodu ksiegowego w ramach juz prowadzonych ksigg
rachunkowych

W Urzgdzie Miasta i Gminy w Magnuszewie (jednostce) oraz w Gminie Magnuszew (organie)
wyodrebnienie ewidencji ksiggowej zadania odbywa si¢ za pomocg nadania indywidualnego
kodu ksiggowego dla poszczegélnych operacji o nr 091, w Scistym powigzaniu z ewidencjg
ksiag Urzedu i budzetu.

Dokumenty zarejestrowane w informatycznym zbiorze ksiag (rejestrze) powigzane sa
z dokumentem zrédlowym znajdujgcym si¢ w archiwum papierowych dokumentéw poprzez
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiegowan.

Klasyfikacje¢ dochodow i wydatkow zwiagzanych z realizacja zadania prowadzi si¢ zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finansow i Gospodarki w sprawie szczegotowej klasyfikacji
budzetowej w nastepujacych podziatkach: Dzial — 010 — Rolnictwo i towiectwo, Rozdzial —
01044 — Infrastruktura sanitacyjna wsi, wg wlasciwego paragrafu, z odpowiednia czwartg cyfrg
dodang do paragrafu. W przypadku refundacji wydatkéw moze wystgpi¢ inna klasyfikacja
budzetowa.



IV. Informacja w sprawie obiegu dokumentéw ksiggowych zwiazanych z projektem

1. Dowody obce wplywajace do Urzedu Miasta i Gminy sg rejestrowane za posrednictwem
sekretariatu i przekazywane do wydzialu merytorycznego, ktéry dokonuje opisu dokumentu
ksiegowego w porozumieniu z koordynatorem projektu.

2. Faktury i inne dokumenty ksiggowe dotyczace projektu zostajg sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

3. Pracownik przygotowuje dyspozycje platnicze.

4. Pod dyspozycja platniczg podpis sktada Burmistrz Magnuszewa lub osoba upowazniona,
a Skarbnik Gminy lub osoba upowazniona dokonuje wstepnej kontroli zgodnie z ustawg
o finansach publicznych.

5. Podstawg do zaksiegowania sg oryginaly dokumentow.

6. Otrzymane wyciagi bankowe potwierdzajgce dokonanie przelewu zostajg zadekretowane
i zaksiggowane w systemie finansowo-ksiggowym.

7. Ksiegowanie w systemie FK odbywa si¢ w oparciu o dokonang dekretacj¢ przez ksiggowa
projektu.

V. Archiwizowanie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z projektem

1. Wszystkie dokumenty dotyczgce projektu beda przechowywane zgodnie z zapisami Umowy
nr 00085.UM07.65710.00060.2025 z dnia 03.06.2026 r. o dofinansowanie projektu.
Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginatéw albo kopii poswiadczonych za zgodnosé
z oryginatem.

2. Przechowywanie dokumentéw odbywa si¢ w warunkach zabezpieczajacych je przed utratg
lub zniszczeniem w specjalnie do tego wydzielonej szafie w budynku Urzedu Miasta i Gminy
Magnuszew. Kopie bezpieczenistwa systemow informatycznych sporzadza si¢ na serwerze
kopii zapasowych.

3. Dokumenty zrodlowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sg na biezgco
gromadzone i przechowywane w segregatorach/teczkach/skoroszytach, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych,
umozliwiajgcego tatwe ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Segregatory/teczki/skoroszyty sg czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, wynikajacym z instrukcji kancelaryjnej. Opis zawiera¢ musi informacje
0 nazwie projektu i nr umowy o dofinansowanie.

5. Dowody ksiegowe dokumentujgce $rodki otrzymane, poniesione wydatki (m.in. faktury,
rachunki) przechowywane sa na stanowisku ds. ksiegowosci. Pozostale dokumenty (wniosek
aplikacyjny, umowa, dokumentacja przetargowa, umowy z wykonawcami, wnioski o platnos¢
itp.) przechowywane sg na stanowisku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacj¢ projektu.
6. Po zakonczeniu realizacji projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez Samorzad
Wojewodztwa Mazowieckiego (lub inng wlasciwa instytucje posredniczacg), dowody
ksiegowe oraz wszelkg dokumentacj¢ nalezy przekaza¢ do archiwum zaktadowego w siedzibie
Urzedu.

7. Dokumentacja przechowywana bedzie w archiwum zakltadowym w Urzedzie Miasta
i Gminy w Magnuszewie przy ul. Saperéw 24 przez okres wynikajacy z umowy
o dofinansowanie, o ile inne przepisy nie zaktadajg diuzszego okresu przechowywania.

BURMLSTRZ




