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Gmina Magnuszew
ul. Saperdw 24, 26-910 Magnuszew
NIP 812-19-14-938, REGON 670223830
gmina@magnuszew.pl, przetargi@magnuszew.pl
tel: 48 621-70-85, 48 621-71-05

Magnuszew, dnia 15.06.2026r

ZAPYTANIE OFERTOWE

Burmistrz Magnuszewa zaprasza do udziatu w zapytaniu ofertowym pn.

Wykonanie ustugi konserwacji i renowacji ksigg dawnych z lat 1925-2013,
bedacych w zasobach Urzedu Stanu Cywilnego w Magnuszewie

Podstawa prawna:

Postepowanie prowadzone w oparciu o Zarzadzenie Nr 136/2025 Burmistrza Magnuszewa
z dnia 31 grudnia 2025 r. zmieniajacego Zarzadzenie Nr 21/2021 Wéjta Gminy Magnuszew
z dnia 22 marca 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwienn o wartosci
szacunkowej zaméwienia publicznego nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt.

Zamawiajacy:

Gmina Magnuszew, ul. Saperéw 24, 26-910 Magnuszew
REGON: 670223830

NIP: 8121914938

Telefon: 48 621 70 02 wew. *23

E-mail: przetargi@magnuszew.pl

l. Przedmiot zamdwienia:

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje konserwacje i renowacje ksigg dawnych, bedacych
w zasobach Urzedu Stanu Cywilnego w Magnuszewie

llos¢ ksigg podlegajacych renowacji — 7 szt, facznailosci kart 658 tj, 1316 stron.
Wymiary ksigg — ok 23cm X 34cm

Ksiegi wymagaja konserwacji z powodu licznych uszkodzernn mechanicznych i ubytkéw.
Karty ksiag sa brudne, pogniecione, a ich rogi s3 mocna pozawijane. Karty miejscami
sq ze sobg posklejane, a takze podklejone tasmg klejaca.

Okfadki ksigg zniszczone — do wymiany

U o

Bloki ksiag sg uszkodzone, szycia poluzowane, oprawy zniszczone i zdeformowane.
Na niektdérych stronach widniejg dopiski atramentowe.

© o N

Czesc¢ ksigg scalona zszywkami metalowymi.
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Konserwacja i renowacja ma polega¢ m.in. na:

— naprawie i rekonstrukcji bloku ksiegi, tj. naprawie wystepujacych
rozwarstwien  oraz podklejeniu  naroinikdéw, naprawieniu grzbietow
i bokow ksiegi;

— naprawie przedarc¢ i ubytkow, tj. usunieciu elementéw metalowych, podklejeniu
porwanych kartek, uzupetnieniu ubytkdéw, podklejeniu kart ksigg, wszystko z
zastosowaniem odpowiednich metod. usunieciu dawnych, nieprawidtowo
wykonanych napraw tj. zdjeciu starej
tasmy klejacej z kartek, podklejeniu na nowo certyfikowanymi materiatami
bezkwasowymi;

— kapiele wodne;

— oprawieniu ksigg oraz wykonanie napisdOw na grzbietach

Wszystkie naprawy muszg by¢ wykonane zgodnie z wymaganiami stawianymi przez
Archiwum Panstwowe w Radomiu.

Wykonawca jest zobowigzany do uzywania odpowiednich materiatow
konserwatorskich, w tym w szczegdlnosci papieru bezkwasowego i kleju
bezkwasowego.

Po dokonaniu konserwacji i renowacji Wykonawca - konserwator powinien dostarczy¢
wraz z ksiegami protokét wykonanych prac konserwatorsko - renowacyjnych .

Zakres zamoéwienia obejmuje osobisty odbidr ksiag z siedziby Zamawiajacego oraz ich
osobiste dostarczenie po wykonaniu ustugi do siedziby Zamawiajacego, tj. na adres
ul. Saperéw 24, 26-910 Magnuszew , pokdj nr 9.

Wykonawca na pisemng prosbe Zamawiajacego dostarczy mu osobiscie i na swoj koszt
ksiegi/ksiege na okres 1-7 dni na ewentualna konieczno$¢ wydania z nich odpisu lub
kserokopii. Zwrot ksiegi odbedzie sie osobiscie i na koszt Wykonawcy.

Z uwagi na szczegdlng ochrone aktéw stanu cywilnego, ustuga konserwacji i renowacji
ksigg dawnych stanu cywilnego, po uzyskaniu pozwolenia Wojewody Mazowieckiego,
musi odbywac sie w pracowni wytonionego Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czeSciowych tj, na nie
wszystkie ksiegi. Wykonawca sktadajac oferte zobowiazuje sie¢ do wykonaniu za cene
podang w formularzy ofertowym konserwacji i renowacji wszystkich siedmiu ksiag.
Srodki finansowe przeznaczone na ten cel pochodza ze $rodkéw budzetu
Wojewddztwa Mazowieckiego
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Il. Warunki jakie muszg spetnia¢ Wykonawcy chcacy braé udziat w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:

a) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej
przedmiotem zamdwienia, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

b) posiadaja zdolnosci techniczne oraz zawodowe do wykonania zaméwienia.
Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie z zakresu konserwacji papieru,
posiada¢ wiedze postepowania ze starodrukami, jakimi s3 ksiegi dawne stanu
cywilnego lub dysponowa¢ osoba, ktéra posiada powyzszg wiedze i
doswiadczenie.

Warunek zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat
przed dniem sktadania ofert wykonywat ustuge o zakresie tozsamym do przedmiotu
niniejszego zamowienia tj. wykonywat konserwacje i renowacje ksigg USC.

Ill. Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji kompletnego przedmiotu zamoéwienia - do 30 pazdziernika 2026r.

IV. Termin i miejsce sktadania ofert:

Termin sktadania ofert w formie pisemnej, zgodnie z zatgczonym formularzem:
wraz z wymaganymi zatgcznikami do dnia 19.06.2026 r. do godz. 10:00.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego : Urzad Miasta i Gminy w Magnuszewie,
ul. Saperdéw 24, 26-910 Magnuszew lub droge email na adres przetargi@magnuszew.pl

V. Zapytania o przedmiot zaméwienia :
Wszelkie informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia udzielane beda udzielane za

posrednictwem poczty elektronicznej przetargi@magnuszew.pl.
Odpowiedzi na pytania Wykonawcdw wraz z pytaniami (bez podania Zrédet ich pochodzenia)
beda publikowane na stronie prowadzonego postepowania ( BIP Zamawiajacego)
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VI. Kryterium wyboru oferty, warunki rozliczenia :

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium ceny oraz po analizie
ztozonych ofert.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze prosi¢ Wykonawcoéw o wyjasnienia tresci
ztozonych przez nich ofert.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

4. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

5. Nie dopuszcza sie mozliwosci realizacji zamdwienia z udziatem podwykonawcow.
Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa z wynagrodzeniem ryczattowym
(w znaczeniu i ze skutkami opisanymi w art. 632 Kodeksu cywilnego) i powinno uwzgledniac
wszelkie niezbedne koszty wykonania przedmiotu zamdwienia w tym ryzyko Wykonawcy z
tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia

7. Cena brutto okreslona przez oferenta zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegata zmianom.

8. Niedoszacowanie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamdwienia nie moze by¢
podstawa do zgdania zmiany ceny okreslonej w ofercie.

VIl. Ogtoszenie wynikéw

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie o tym
poinformowany pisemnie. Dodatkowo wyniki postepowania zostang umieszczone na stronie
Zamawiajgcego https://bip.magnuszew.pl/zamowienia-udzielane-w-

trybiepozaustawowym.html

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem, a ztozenie oferty nie powoduje powstania
zadnych zobowigzan wobec stron.

VIIl. Pozostate informacje

|. Postepowanie o udzielenie zamowienia nie jest prowadzone w trybie i na zasadach ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)
2. Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z zawarciem umowy.
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3. Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania i niewybrania zadnej ze
ztozonych ofert bez podania przyczyny.

5. Wykonawca okresli cene z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

6. W cenie uwzglednia sie wszystkie podatki, koszty, optaty do wykonania i poniesienia przez
wykonawce (w tym koszty bezposrednie i posrednie), a konieczne do wykonania przedmiotu
umowy.

9. Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawne;j.

IX. Sposdb przegotowania oferty:

Ofertg sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawione do wystepowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpisy musza byé czytelne lub
opatrzone pieczatkami imiennymi. W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego
lub pocztg, na kopercie nalezy umiesci¢ napis: Wykonanie ustugi konserwacji i renowaciji ksiag
dawnych z lat 1925-2013, bedacych w zasobach Urzedu Stanu Cywilnego w Magnuszewie
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Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Oferta cenowa

Zatacznik nr 2 — Proponowane postanowienia umowy







