ZARZADZENIE NR 31 /2026

BURMISTRZA MAGNUSZEWA
z dnia 29 kwietnia 2026 r.

w sprawie przygotowania stanowisk kierowania Burmistrza Magnuszewa w

systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie mazowieckim

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 0 obronie

Ojczyzny (Dz. U. z 2025 1, poz. 825), § 2 ust.] pkt 8 oraz § 11 ust.2 pkt 5 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenistwem narodowym (Dz. U. z 2025 r. poz.407) oraz zarzadzenia nr 387 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania stanowisk
kierowania w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie
mazowieckim zarzadzam co nastepuje:
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§1

W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem na obszarze
Gminy Magnuszew, w ramach funkcjonowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym w wojewodztwie mazowieckim tworzy si¢ stanowisko kierowania
Burmistrza Magnuszewa, zwane dalej Gtownym Stanowiskiem Kierowania (GSK).
Schemat okre$lajgcy podleglos¢ oraz sposdb przekazywania informacji w Systemie
Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w Wojewodztwie Mazowieckim z
uwzglednieniem Glownego Stanowiska Kierowania na potrzeby zapewnienia cigglosci
podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego okresla
zalgcznik nr 1a do Zarzgdzenia.

Strukture organizacyjng Glownego Stanowiska Kierowania okresla zalgcznik nr 2a do
Zarzadzenia.

§2

Glowne Stanowisko Kierowania (GSK) tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia cigglodci
podejmowania decyzji i dzialan dla utrzymania bezpieczefistwa narodowego w Gminie
Magnuszew, w tym:

l.

(']

Monitorowania zrodel, rodzajow, kierunkow 1 skali zagrozen bezpieczenstwa
narodowego;

Zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego;

Zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania;
Kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie gminy.



§3

Glowne Stanowisko Kierowania (GSK) organizuje sie w stafej siedzibie Urzedu Miasta i
Gminy w Magnuszewie przy ul. Saperow 24, 26-910 Magnuszew oraz w zapasowym miejscu
pracy (ZMP) tj. w Zespole Szkot i Placdwek Oswiatowych w Magnuszewie pod adresem ul.
Bohaterow Wrzesnia 10, 26-910 Magnuszew.

§4
W stanie gotowosci obronnej pafistwa czasu wojny w ramach funkcjonowania Systemu

Kierowania Wojewody Mazowieckiego, zapewnieniem realizacji zadan obronnych
wynikajacych z Planu Operacyjnego kieruje Burmistrz Magnuszewa.

§5

Zasady organizacji i funkcjonowania Glownego Stanowiska Kierowania okresla:

»~Koncepcja  przygotowania Glownego Stanowiska Kierowania Burmistrza

Magnuszewa™;

~Regulamin Gléwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza Magnuszewa w systemie

kierowania bezpieczenstwem narodowym na czas zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i wojny™.

3. .Instrukcja organizacji pracy na Gléwnym Stanowisku Kierowania Burmistrza
Magnuszewa w stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy”.

4. .Plan przemieszczenia Gléwnego Stanowiska Kierowania do zapasowego miejsca

pracy”.

.-Plan ochrony Glownego Stanowiska Kierowania w dotychczasowym miejscu pracy”,

6. ,.Plan ochrony Gtéwnego Stanowiska Kierowania w Zapasowym miejscu pracy”.
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§6

W trakcie dziatan podejmowanych w ramach funkcjonowania systemu kierowania Burmistrz
Magnuszewa wydaje polecenia wigzace kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych,
kierownikom jednostek organizacyjnych przydzielonych czasowo przez stosowne organy do
ich dyspozycji celem wsparcia przy realizacji zadan obronnych i organizacjom spolecznym
wytypowanych przez Burmistrza do wykonywania zadan obronnych.

§7

W stanie gotowosci obronnej paristwa czasu wojny w ramach funkcjonowania stanowisk
kierowania zapewnieniem realizacji zadan obronnych na terenie gminy kieruje Burmistrz.



§8

W zakresie realizacji przedsiewziec zwigzanych z monitorowaniem, wykrywaniem,
identyfikacja, przekazywaniem informacji i ich zaistnieniu oraz ostrzeganiem i alarmowaniem
ludnosci, w przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, nalezy uwzgledni¢ zasady
zawarte w zarzgdzeniu nr 442 Wojewody Mazowieckiego z dnia 27 listopada 2020 r. w
sprawie organizacji systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania
na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

§9

W procesie przygotowania, rozwijania i funkcjonowania Gltéwnego Stanowiska Kierowania
oraz przemieszczania Urzedu na zapasowe migjsce pracy wyznacza sie nastepujace zadania:

I. Sekretarz Gminy:

a. Planuje i koordynuje catoksztaltem przedsigwzigé zwigzanych z organizowaniem,
funkcjonowaniem i przemieszczeniem Glownego Stanowiska Kierowania;

b. Zapewnia obsade Glownego Stanowiska Kierowania, wspotdziata z kierownikami
komorek organizacyjnych Urzedu oraz kierownikami podlegtych jednostek
organizacyjnych do zabezpieczenia funkcjonowania Glownego Stanowiska
Kierowania w systemie dwuzmianowym w statej siedzibie Urzedu i w zapasowym
miejscu pracy;

¢. Wyposaza Gtéwne Stanowisko Kierowania w stalej siedzibie i w zapasowym
miejscu pracy w zrodia energii elektrycznej, ktorych dziatanie jest niezalezne od
ogolnokrajowej sieci energetycznej;

d. Przygotowuje infrastrukture lacznosci przewodowej i komoérkowej umozliwiajacej
konfigurowanie i podiaczenie jawnych i nicjawnych systeméw lacznodei i
urzadzen konferencyjno-dyspozytorskich;

e. We wspllpracy z Pelnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych
przystosowuje i wyposaza pomieszczenia przewidziane na zorganizowanie
kancelarii tajnej;

f. Utrzymuje i zapewnia rozwdj systemow i sieci teleinformatycznych przez
realizacj¢ wsparcia technicznego dla ustug i systemow teleinformatycznych;

g. Bierze udzial w projektach zakupu sprzgtu komputerowego, systemow i
oprogramowania w zakresie zabezpieczenia stanowisk pracy na Gléwnym
Stanowisku Kierowania.

2. Skarbnik Gminy:

a. Zapewnia $rodki finansowe na realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem i
funkcjonowaniem Gléwnego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie Urzedu
oraz zapasowym miejscu pracy w trybie i na zasadach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2025 r. poz.407).4



3. Kierownicy Referatow:

h.

a.

Wyznaczenie odpowiednio przygotowanych merytorycznie (w zakresie zadan
pozostajgcych we wlasciwosci kierowanej przez nich komérki organizacyjnej)
pracownikow do zespoléw zadaniowych Gléwnego Stanowiska Kierowania;
Utrzymanie w gotowosci do uzycia rezerwowej grupy pracownikow na wypadek
zaistnienia potrzeby zamiany lub uzupelnienia wskazanego wezesniej sktadu
osobowego GSK;

Okreslenie i ustaleniec w porozumieniu z Sekretarzem minimalnych potrzeb
kadrowych (wskazani pracownicy), zapewniajacych realizacje zadan danej
komérki organizacyjnej w Zapasowym miejscu pracy;

Przygotowanie w porozumieniu z Sekretarzem wykazu sprzgtu, urzadzen
biurowych, materiatow i Wyposazenia przewidzianego do przemieszczania wraz z
pracownikami w rejony rozwiniecia GSK oraz przekazanie opracowanych
wykazow celem ujgcia ich w procesie planowania przedsiewzieé zwigzanych z
przemieszczaniem do rejonow rozwijania GSK;

Przekazanie niezbgdnych danych koméree organizacyjnej odpowiedzialnej za
opracowanie i aktualizacj¢ dokumentacji Glownego Stanowiska Kierowania
(instrukcja i regulamin pracy, dokumentacja zwigzana z przemieszczeniem i
funkcjonowaniem organu na GSK);

Stata wspolpraca i wspoldzialanie w ramach realizacji zadan organu w zwiazku z
przygotowaniem i przystosowaniem Glownego Stanowiska Kierowania, a takze w
ramach realizacji zadan obronnych;

Uzgodnienie potrzeb kadrowych w zakresie zadan pozostajacych we wlasciwosci
danego referatu realizowanych w ramach funkcjonowania GSK;

W sprawach wymagajacych koordynacji  dziatan wykraczajacych poza
odpowiedzialno$¢ referatéw, nawigzanie wspllpracy z wihasciwymi komoérkami
organizacyjnymi w celu uzgodnienia zakresu i sposobu wspotdziatania.

Inspektor ds. obrony cywilnej, obronnosci i spraw wojskowych:

Opracowuje we wspdldziataniu z kierownikami komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta i Gminy w Magnuszewie dokumenty wchodzace w sktad dokumentacji
Gloéwnego Stanowiska Kierowania;

Ujmuje w planach operacyjnych zamierzenia Zwigzane z przemieszczaniem i
funkcjonowaniem Gléwnego Stanowiska Kierowania;

Zapewnia aktualizacje dokumentow Glownego Stanowiska Kierowania;
Zapewnienie szkolenie i przygotowanie pracownikéw wyznaczonych do pracy na
Gtownym Stanowisku Kierowania;

Przygotowuje system powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach z powietrza
oraz skazeniach i zakazeniach;

Przygotowuje $rodki do prowadzenia akcji ratowniczych;

Zapewnia $wiadczenia na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury;
Prowadzi ewidencje dokumentéw niejawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
Glownego Stanowiska Kierowania;

Wspétuczestniczy w organizowaniu i prowadzeniu akcji ratowniczych.



5. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych:

h.

Ustala obieg informacji niejawnych;

Petni nadzor nad obiegiem informacji niejawnych;

Wspotdziata z whasciwg stuzbg w zakresie ochrony kontrwywiadowczej zwigzanej
z funkcjonowaniem GSK;

Organizuje i zapewnia ciggtosé pracy kancelarii tajnej na potrzeby funkcjonowania
GSK zdolnej do przyjmowania i przekazywania korespondencji niejawne;j;
Zapewnia przestrzeganie przepisow i zasad ochrony informacji niejawnych na
GSK;

Zapewnia bezpieczenstwo w procesie przekazywania informacji niejawnych na
GSK;

Wspolorganizuje system ochrony, w tym ochrony informacji niejawnych w
rejonach rozwijania Gtownego Stanowiska Kierowania;

We wspolpracy z Sekretarzem Gminy Magnuszew uzgadnia warunki techniczne i
wymogi w  zakresie przystosowania pomieszczefi przewidzianych na
zorganizowanie kancelarii tajnej;

Organizuje system przekazywania decyzji informacji niejawnych na Gtéwnego
Stanowisku Kierowania w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy;
Zapewnia ochrong systemow teleinformatycznych, w ktérych beda przetwarzane
informacje nicjawne;

Opracowuje plan ochrony Gléwnego Stanowiska Kierowania w statej siedzibie
Oraz zapasowym miejscu pracy.

6. Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich:

d.

Wyposaza Glowne Stanowisko Kierowania w stalej siedzibie i w zapasowym
miejscu pracy w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzgt biurowy i
kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku:

Organizuje:

- Wyzywienie i zaopatrzenie w artykuly codziennego uzytku i materialy
eksploatacyjne;

- zaopatrzenie w paliwa;

- zabezpieczenie medyczne;

przygotowuje srodki transportu do przemieszezenia do Zapasowego miejsca pracy;
zakupuje i gromadzi sprzet, urzadzenia i materiaty niezb¢dne do wyposazenia
migjsc pracy i niezaktoconego funkcjonowania Glownego Stanowiska Kierowania.

7. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej:

a.

C.

Zmodernizuje i przystosuje obiekty, pomieszczenia i stanowiska pracy do
mozliwosci  zainstalowania w nich sprzetu i wyposazenia technicznego
niezb¢dnego do prawidlowego funkcjonowania GSK;

Dysponuje $rodki transportowe wraz z kierowcami w celu zabezpieczenia potrzeb
transportowych Glownego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie i w miejscu
zapasowym;

Organizuje transport oraz obstuge pojazdéw i urzadzen technicznych.



§ 10
Kierownicy referatow oraz pracownicy wyznaczeni do pracy w ramach systemu kierowania

lub wykonujgcy inne zadania obronne, podlegaja procedurze reklamowania od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych przedmiotowym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 marca 2025 . w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. 22025 r, poz.407).

§ 12

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, Kierownikom Referatéw oraz
pozostatym pracownikom wymienionym w Zarzadzeniu.

§13
Wobec o0s6b pelnigcych nadzor nad realizacja spraw okreslonych przez zarzadzenie,

realizujacych zadania z niego wynikajace oraz wspolpracujacych w jego realizacji stosuje sig¢
przepisy o ochronie informacji niejawnych w zakresie dostgpu do tych informacii.

§ 14
Traci moc Zarzadzenie nr 1/2007 Wéjta Gminy Magnuszew z dnia 28 wrzeénia 2007 . w
sprawie przygotowania Gléwnego Stanowiska Kicrowania w Systemie Kierowania
Bezpieczenstwem w gminie Magnuszew.

§15

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




SCHEMAT

Zatgcznik nr 1a do zarzqdzenia nr 31/2026

Burmistrza Magnuszewa z dnia 29 kwietnia 2026 .

ORGANIZACII SYSTEMU KIEROWANIA W WOJEWODZTWIE MAZOWIECKIM Z UWZGLEDNIENIEM STANOWISKA KIEROWANIA BURMISTRZA MAGNUSZEWA

| ZAPASOWE STANOWISKO KIEROWANIA WOJEWODY MAZOWIECKIEGD I

CENTRALNE STANOWISKO GL%’“ E;E:YOWASZ';‘\’N'?EECRKOV;AN'A STANOWISKO KIEROWANIA
IEGO .
KIEROWANIA OBRONA — e Stafejjiiedzibiem t+— WOIJEWODOW
PANSTWA - W Zapasowym miejscu pracy
v v X
GSK Marszatka GSK organow GSK organéw GSK prezydentow GSK zarzadu SK wdjta, burmistrza,
Wojewodztwa rzgdowej administracji miast na prawach powiatu prezydenta miasta

- w statej siedzibie

administracji

niezespolonej

powiatu

—

- w stafej siedzibie

- W zapasowym . - w statej siedzibie
o zespolonej w o o - W zapasowym
miejscu pracy " ) - w statej siedzibie - w statej siedzibie - W zapasowym - g
wojewodztwie mieiscu brac miejscu pracy
- W zapasowym - W zapasowym JScu pracy
- w statej siedzibie miejscu pracy miejscu pracy Burmistrz Magnuszewa
- W Zapasowym - w stalej siedzibie
miejscu pracy - w zapasowym miejscu
pracy
e o o o o o -
'L v v v v 4 :'y 11-

SK/punkty dowodzenia
Podlegtych, nadzorowanych i podporzadkowanych kierownikow jednostek organizacyjnych, przedsiebiorcoéw oraz kierownikéw innych jednostek organizacyjnych i organizacji spotecznych wytypowanych
do wykonywania zadan obronnych

- podlegtosci

—_—)

- kierunek przekazywania decyzji i informacji
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Zatgcznik nr 2a do zarzqgdzenia nr 31/2026

Burmistrza Magnuszewa z dnia 29 kwietnia 2026 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA STANOWISKA KIEROWANIA BURMISTRZA MAGNUSZEWA W STALEJ SIEDZIBIE
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